
DMB. sucht

Praktikum für Front Office (m/w/x) 
Du bist ein Organisationstalent und kontaktfreudig?  

Dann bist du richtig für ein Praktikum bei uns am Front Desk.

Welche Aufgaben erwarten dich?

• Erste Anlaufstelle für Kunden, Besucher und Lieferanten

• Erstellen von internen Presseclippings

• Recherche und Unterstützung für das PR/CC-Team  

•  Administrative Tätigkeiten

Was bringst du mit?

• Einsatzfreude und Engagement

• Du absolvierst gerade eine Ausbildung zur Bürokauffrau oder ähnlichem

• Du konntest vielleicht schon erste Erfahrungen in einer Agentur sammeln

• Schnelle Auffassungsgabe

• Sicherer Umgang mit den gängigen Office-Programmen

• Du bist ein Teamplayer   

Was bieten wir?

• Ein 3 bis 6-montiges Praktikum bei dem du viel lernst.

• Abwechslungsreiches und vielseitiges Aufgabengebiet

• Sehr gutes, kollegiales Arbeitsklima in einem dynamischen Team

• Täglich frisches Frühstück

• 440 Euro im Monat 

Bewirb dich jetzt gleich bei uns, unter  
bewerbung@dmb.at

Wir freuen uns auf dich!


